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RESUMO: Os documentos arquivisticos precisam ser confidveis, auténticos e acessiveis, o
que s6 ¢ possivel por meio da gestdo arquivistica, que permitiréd a sua preservagao. Neste vi€s,
surge o Projeto Fotografia e Gestdo: O Arquivo Digital da Agéncia de Noticias, da
Coordenadoria de Comunicacdo Social (CCS) em parceria com o Departamento de Arquivo
Geral (DAG) da Universidade Federal de Santa Maria (UFSM). Seu objetivo ¢ realizar
gestdo, preservacdo e acesso do arquivo fotografico digital produzido pelo Nucleo de
Agéncia de Noticias (AN) da CCS. O objeto ¢ o acervo de 36 mil fotografias nato-digitais
produzidas nos anos de 2012 a 2018 que subsidia a producdo jornalistica da universidade,
fruto de registros dos eventos da instituicdo. Tratando-se de fotografias nato-digitais, deve-se
levar em consideracdo a defini¢do de gestdo arquivistica da Camara Técnica de Documentos
Eletronicos (CTDE), a resolucdo n. 20/2004 do CONARQ, que dispde sobre a inser¢do dos
documentos digitais em programas de gestdo arquivistica de documentos e as sete fungdes
arquivisticas elencadas por ROUSSEAU e COUTURE. Nesta convergéncia este projeto esta
servindo de modelo para o estabelecimento de um formato padrdo de gestdo arquivistica das
fotografias digitais da UFSM. As atividades estdo sendo desenvolvidas de acordo com cada
uma das sete fungdes arquivisticas. As fotografias sdo selecionadas e apds classificadas pelo
Codigo do Conarg. A descricdo ¢é realizada no Repositério Fonte — software Atom, sendo
usada a Norma Brasileira de Descricdo Arquivistica (Nobrade) sendo que a plataforma
proporciona acesso ¢ difusdo. Apds dois anos do projeto percebe-se a conscientizagdo dos
servidores desta instituicdo de ensino superior sobre a importincia deste conjunto de
procedimentos arquivisticos ja na producdo visando a preservacdo da memoria institucional,
acesso na web e pesquisa do usudrio. As ag¢des motivaram inclusive uma dissertacdo de
mestrado produzida por jornalista da agéncia sobre a preservacao das noticias institucionais.
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RECORDS MANAGEMENT APPLIED TO DIGITAL PHOTOGRAPHS AT
FEDERAL UNIVERSITY OF SANTA MARIA

ABSTRACT: Archival documents must be reliable, authentic and accessible and, this is only
possible by a records management process which will allow its preservation. Following this
bias, comes up the proposition Photography and Management Project: The Digital Collection
of the News Agency, from the Social Communication Coordination (CCS) in partnership
with the General Archive Department (DAG) at the Federal University of Santa Maria
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(UFSM). The project main focus is to deal with the management, preservation and access of
the digital photography collection produced by the News Agency Nucleus (AN) of CCS. The
target of the collection of 36 thousands photographs born digital, made in the years 2012 to
2018 which subsidize the University’s journalistic production, product of records of
institution’s events. Once it is a born digital photographs collection we must consider the
definition of records management issued by the Electronic Documents Technical Chamber
(CTDE), the number 20/2004 CONARQ’s Resolution, that provides guidelines about the
insertion of digital documents in records management software and the seven archival
functions listed by ROUSSEAU & COUTURE. Therefore, this project is serving as a model
to the establishment of a standard format of digital photographs records management at
UFSM. The activities are being carried out in accordance with each of the seven archival
functions. Photographs are selected and the classified according to Conarq’s Code. The
description is performed at the Source Repository — software Atom, using the Brazilian
Standard for Archival Description (NOBRADE) and, the platform provides both access and
outreach. After two years of project it is possible to realize the awareness of the servants of
this higher education institution about the importance of these archival procedures, from the
production aiming the preservation of the institution memory, the WEB access and the
research by users. All those actions even motivated a masters’ degree dissertation by one of
the news agency journalist about the preservation of institutional news.

Key words: Digital photographs. Records management. Preservation . Outreach.

1 INTRODUCAO

O Nucleo de Agéncia de Noticias da Coordenadoria de Comunicacdo Social da
Universidade Federal de Santa Maria, criado por resolugdo do Reitor em 1998, mantém
consideravel acervo fotografico digital, fruto de registros de eventos ocorridos na institui¢ao
de 2009 a 2016, que subsidiam a producdo jornalistica da unidade.

A pesquisa nesse tipo documental — a fotografia - ¢ ampla e crescente. Por esse
motivo € essencial que 0s arquivos possuam 0s recursos necessarios para permitir o acesso a
informagédo ¢ a elaboragdo do conhecimento. Além do que, o livre acesso aos arquivos € aos
documentos que os integram é um direito democratico fundamental dos cidadaos.

Assim, urge o tratamento técnico do arquivo fotografico digital produzido pelo
Nucleo de Agéncia de Noticias de acordo com as politicas de preservagdo e acesso
estabelecidas pelo Sistema de Arquivos da UFSM.

Seguindo-se os conceitos estabelecidos por Conway (1996), nesta acdo devem ser
tomadas como prioridades a longevidade, a migragdo, a qualidade, a integridade e o acesso.

A longevidade dos arquivos de imagem digital depende muito mais da expectativa de
vida dos sistemas de acesso. A migracdo €, e permanecera sendo, uma tarefa bastante
desafiadora. O principal objetivo da qualidade na preservagao € assegurar, o mais ampla e

tecnicamente possivel, o conteudo intelectual e visual, para, entdo, apresenta-lo aos usuarios
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da maneira mais adequada as suas necessidades. No universo digital, tanto a integridade
fisica quanto a intelectual t€m seu lugar na preservag@o e o conceito de acesso transforma-se
de um desejavel subproduto do processo de preservacdo, em sua idéia central. Sendo que
preservagdo, no universo digital, ndo ¢ simplesmente o ato de preservar o acesso mas

também inclui a descricdo do que deve ser preservado.

2 HISTORICO DA UFSM

A Universidade de Santa Maria (USM) foi criada pela Lei n® 3.834-C, em 14 de
dezembro de 1960, sendo a primeira universidade construida fora do eixo das capitais
brasileiras. A Lei n°® 4.759, de 20 de agosto de 1965, denominou e qualificou as universidades
federais e a Universidade de Santa Maria passou a denominar-se Universidade Federal de
Santa Maria (UFSM).

A UFSM ¢ uma Instituicdo Federal de Ensino Superior (IFE) constituida como
Autarquia Especial vinculada ao Ministério da Educacdo. A atual estrutura estabelece a
constituicdo de dez unidades universitarias, oito pro-reitorias, oito 6rgdos executivos e doze
orgdos suplementares centrais, dentre os quais se destaca aqui o Departamento de Arquivo

Geral (DAQG).

2.1. AFOTOGRAFIA NA UFSM

O Departamento de Arquivo Geral (DAG) custodia documentos permanentes
oriundos das atividades administrativas e de ensino, pesquisa e extensdo da universidade. As
iniciativas e projetos desenvolvidos nas ultimas décadas obtiveram resultados que sdo
aplicados no continuo desenvolvimento e aprimoramento das atividades para o tratamento
arquivistico da sua documenta¢do. Em consonancia com os preceitos da politica de acesso
aos documentos, pretende divulgar e tornar acessiveis também os documentos fotograficos
sob sua custodia.

O arquivo fotografico custodiado pelo DAG tem origem na producdo do Servico
Fotografico da universidade, adscrito ao Gabinete do Reitor e que desde a década de 60,
realizou registros fotograficos das atividades de ensino, pesquisa e extensdo, bem como as
atividades administrativas da UFSM. Este acervo ¢ composto por aproximadamente 85.000

imagens em negativos flexiveis (de pequeno e médio formatos, em acetato, poli e
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monocromaticos), diapositivos e mais de trés mil imagens positivas em papel (de diferentes
dimensdes, poli e monocromaticas).

O acervo fotografico produzido pelo Servico Fotografico foi recolhido ao
Departamento de Arquivo Geral em 1994, sendo elaborado um banco de dados para acesso e
pesquisa dos mais de 8.800 registros de eventos arquivados.

Dezesseis anos depois foi elaborado um projeto de extensdo (com recursos do
PROEXT 2010) visando a digitalizag¢do, descricdo e difusdo deste utilizando a ferramenta
ICA-AtoM. Dessa forma, o DAG cumpre com seu papel de custodiador e facilitador do
acesso a seus documentos enquanto promove iniciativas visando a preservacdo desse acervo
original e dos seus representantes digitais.

O advento da fotografia digital, a extingdo do cargo de fotégrafo e dos laboratorios de
processamento técnico foram fatores que contribuiram para que a producdo documental de
negativos flexiveis fosse diminuindo a cada ano e encerrasse, definitivamente, no ano de
2002. A fungdo continuou a ser exercida por servidores de diferentes cargos, que tinham por
missdo ilustrar as reportagens e noticias produzidas pela e na UFSM, na Coordenadoria de
Comunicagéo Social.

As fotografias digitais produzidas pelo Nucleo de Agéncia de Noticias nos anos de
1998 a 2009 foram gravadas em CDS e enviadas pelo jornalista Jair Alan Cortes Siqueira
para o DAG, totalizando aproximadamente oito mil imagens (em 87 cds). Estas, no entanto,

ndo contém os dados essenciais para sua descrigdo (data, assunto, nomes de personalidades).

2.2 HISTORICO DA COORDENADORIA DE COMUNICACAO SOCIAL E AGENCIA
DE NOTICIAS DA UFSM

A Coordenadoria de Comunica¢do Social foi criada oficialmente na estrutura
organizacional da UFSM pelo Parecer 013/98 da 570° reunido da Comissdo de Legislagdo e
Regimentos do Conselho Universitario.

A resolugdo 16/1998 institui a Coordenadoria de Comunicagdo Social da UFSM como
orgao executivo da Administragdo Superior, diretamente subordinada ao Gabinete do Reitor,
absorvendo a infraestrutura da Radio Universidade e da Assessoria de Imprensa do Gabinete
do Reitor.

Considerando a necessidade de informar a sociedade sobre os fatos e acontecimentos

ocorridos na UFSM foi criado o Nucleo de Agéncia de Noticias.



i

CONGRESSO NACIONAL DE ARQUIVOLOGIA - CNA, 8., 2018, Joao Pessoa. Anais eletronicos...

-

B & Revista Analisando em Ciéncia da Informacio - RACIn, Jodo Pessoa, v. 6, n. especial, p. 813-826, out. 817
viucnazng  2018. Disponivel em: <http://racin.arquivologiauepb.com.br/edicoes/v6 nesp>.

A origem desse 6rgdo remonta a 1962 quando foi criado o Departamento de
Divulgacdo, Intercambio e Extensdo Cultural, subordinado a Reitoria. Em 1971, a
nomenclatura foi alterada para Departamento de Comunicagdo, ainda subordinado a Reitoria.
Em 1973 esse orgdo foi desativado e somente em 1978 a Resolugdo UFSM n°® 17 criou o
Departamento de Divulgacdo, que abarcava as fungdes do extinto Departamento de
Comunicagdo. Esse Departamento contava com duas unidades: a Divisdo de Imprensa
Universitaria ¢ a Divisdo Radio Universidade. Em 1987, a Resolugdo UFSM n° 025 desativa
o Departamento de Divulgacdo. Dessa forma os setores que formavam a Divisdo Editorial
foram reencaminhados. O Setor Editorial ficou vinculado a Reitoria e o Setor Fotografico e

de Relagdes Publicas ficou vinculado ao Gabinete do Reitor.

3 REFERENCIAL TEORICO

A organizacao eficiente de um arquivo fotografico tem como objetivo a recuperacdo
imediata de imagens fotograficas desejadas. Para isso, sdo desenvolvidos sistemas e
metodologias para a recuperagdo de informagdo imagética, que terdo papel decisivo no
contexto da recep¢do das imagens pelos usuarios.

A descrigdo ¢ uma funcdo basica no tratamento de arquivos e descrever uma
fotografia, além de identificar a sua proveniéncia e contextualizacdo na institui¢do, ¢
enumerar as suas caracteristicas e qualidades, tanto o conteudo como a condi¢ao fisica. Num
arquivo de fotografias, ¢ através da descri¢do que uma imagem se torna acessivel para os
usuarios. O tratamento documental de imagens, em particular o tratamento documental de
fotografias, exige uma especificidade propria. A imagem em muitos casos surge sem
informagédo escrita associada e todo o trabalho de leitura e identificagdo é da responsabilidade

do arquivista. Na visdo de Manini (2008), essa leitura ¢

uma reconstrucdo, que deve ser bem menos pessoal que a construcdo de
significado do fotografo, e muito cuidadosa, ja que ¢é essa leitura que dara
acesso aos documentos. E por meio da leitura (...) que serdo elaborados o
resumo e a indexacdo do documento fotografico. (...) o objetivo da leitura do
profissional da informag@o é tornar o contetido do documento acessivel, é
socializar este documento; a leitura do usuario é guiada por objetivos
individuais, de pesquisa, ilustracdo, etc. (MANINI, 2008, p. 132).

No ano de 2004, o CONARQ aprovou e divulgou a “Carta para a Preservacdo do
Patrimonio Arquivistico Digital” que tem por objetivo alertar os produtores de informacao e

pesquisadores da drea para a urgente necessidade de salvaguardar os patrimonios
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arquivisticos digitais, garantindo o acesso continuo aos conteudos dos registros eletronicos,
“condicao fundamental para a democratizacdo da informag@o arquivistica em nosso pais e a
preservacdo da memoria nacional” (CONARQ, 2004, p. 5).

Os documentos arquivisticos precisam ser confidveis, auténticos, acessiveis e
compreensiveis, o que s6 ¢ possivel por meio da implantacio de um programa de gestio
arquivistica de documentos, que permitira a sua preservacdo. A Camara Técnica de
Documentos Eletrénicos (CTDE) define gestio arquivistica de documentos como o conjunto
de procedimentos e operagdes técnicas referentes a producdo, tramitacdo, uso, avaliagdo e
arquivamento de documentos arquivisticos em fase corrente e intermedidria, visando sua
eliminagdo ou recolhimento para guarda permanente. (CONARQ, 2001, p. 17)

J& a resolucdo n. 20/2004 do Conselho Nacional de Arquivos dispde sobre a inser¢ao
dos documentos digitais em programas de gestdo arquivistica de documentos dos 6rgdos e
entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos.

E com a publicagio da resolugdo n. 41° do Conarq em 2014, passa a ser obrigatoria a
aplicagdo e padronizacdo da descricdo arquivistica, com base na Norma Brasileira de
Descrigdo Arquivistica (NOBRADE), visando o acesso as informagdes contidas nos
documentos de arquivo e propiciando o intercambio de informagdes arquivisticas entre
instituicdes detentoras de acervos audiovisuais, iconografices, sonoros e musicais; a
implementacgdo, a partir da produ¢do do documento, de politicas de preservacdo com agoes
preventivas e curativas, visando a preservacdo e acesso aos documentos e a garantia de
acesso aos documentos.

Quanto a escolha de um software livre que permita descrever o arquivo fotografico
digital da Agéncia de Noticias em conformidade com as normas do Conselho Internacional
de Arquivos (ICA) (sobretudo a ISAD (G), através da sua estrutura com sete zonas de
descricdo, mas também a ISAAR (CPF), a ISDIAH, e a ISDF), e a disponibilizagdo online do
respectivo acervo foi o motivo da escolha do software livre de descri¢gdo documental AtoM.

O AtoM, acronimo de Acess to Memory, ¢ um sistema para descri¢do,
armazenamento ¢ disponibilizagdo online de arquivos em formatos digitais, que permite a
associacdo de objetos dessa natureza aos registros descritivos, funcionando em ambiente web,
através de um servidor HTTP, que disponibiliza, de forma autonoma, as funcionalidades

necessarias tanto para a pesquisa como para o trabalho do arquivista. Além disso, o software

3 ~ . ~ . ~ . . .

A resolug@o Conarq n. 41, de 9 de dezembro de 2014, dispde sobre a inser¢do dos documentos audiovisuais,
iconograficos, sonoros e musicais em programas de gestdo de documentos arquivisticos dos orgdos e entidades
integrantes do Sistema Nacional de Arquivos SINAR, visando a sua preservagao e acesso.
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Ica-Atom ¢ o ambiente utilizado institucionalmente para realizar essa descri¢do e difusdo de
acervos.

Sendo o DAG o 6rgdo institucional responsavel por custodiar, preservar e divulgar o
patrimonio documental da UFSM e sendo o Arquivo Fotografico Digital da Agéncia de
Noticias da Coordenadoria de Comunicagdo Social da UFSM de alta relevancia ndo so para a
agilidade da producdo jornalistica, mas também para pesquisa e memoria institucional,

justifica-se a importancia deste projeto.

4 O DESENVOLVIMENTO DO PROJETO

O Projeto Fotografia e Gestdo: o Arquivo Digital da Agéncia de Noticias da UFSM,
registro PROPLAN n. 044211, iniciou suas atividades em agosto de 2016, sendo coordenado
por arquivista do DAG da UFSM.

Seu objetivo principal ¢ realizar a gestao, preservacao e acesso do arquivo fotografico
digital produzido pelo Nucleo de Agéncia de Noticias da Coordenadoria de Comunicacao
Social da UFSM.

Os objetivos especificos foram assim elencados: agilizar a producdo jornalistica da
Agéncia de Noticias; proporcionar e assegurar o acesso/localizacdo imediata das fotografias
digitais produzidas; garantir a preservacdo da memoria fotografica digital da universidade;
proporcionar, por meio da descricdo das imagens em software livre, o acesso assincrono, na
web, do acervo fotografico produzido pela Agéncia de Noticias; colaborar nas politicas de
comunicacdo da UFSM; disponibilizar um modelo para orientar a descricdo de imagens
fotograficas digitais visando garantir a seguranga e o controle das informagdes inerentes as
imagens e promover a divulgacdo da memoria fotografica institucional ndo somente a
comunidade académica, também a comunidade externa.

Participam do projeto a equipe de jornalistas e relagdes publicas da AN e arquivistas do
DAG ¢ da Comissdo de Estudos para Gestdo, Preservacdo e¢ Acesso aos Documentos
Arquivisticos Digitais (GEDALI).

O projeto estd servindo de modelo para o estabelecimento de um formato padrao de
gestdo arquivistica das fotografias digitais da UFSM. Esta gestdo engloba as sete fungdes
arquivisticas elencadas por ROUSSEAU e COUTURE, (1998): producao/criacao,
avaliagdo/selecdo, aquisicdo, conservagao, classificagdo, descricao e difusdo.

Desta forma, foram desenvolvidas as a¢des elencadas abaixo, de acordo com cada

fun¢do arquivistica, fechando o ciclo da gestdo.
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Producdo/Criacio

Esta fungdo arquivistica estd relaciona a primeira idade documental, fase corrente, € o
resultado ¢ um documento de arquivo. Possui como principal objetivo o controle da criagdo
de documentos e informagdes, o qual contribui para o aumento da eficiéncia administrativa.
No caso da producao das fotografias digitais, além da resolucdo minima estabelecida para a
imagem ser considerada documento arquivistico, devera haver garantia de autenticidade e
seguranga.

A primeira acdo foi recuperar as fotografias digitais do hard disk (HD) externo e dos
computadores de servidores da AN e reuni-las em um unico computador desktop (PC), no
qual foi criada a pasta Arquivo Fotogrdfico da Agéncia de Noticias e dentro desta as pastas de
cada ano. No primeiro momento, colocou-se em rede compartilhada a pasta principal com
todos os PCs e notebooks, mas devido instabilidade de rede, ndo foi possivel manter esta
metodologia, o que facilitaria muito a pesquisa, o recolhimento e uso das imagens pela equipe
de servidores e bolsistas da AN.

Os servidores e bolsistas da Agéncia de Noticias foram capacitados in loco sobre a
forma como devem disponibilizar (salvar) as fotografias produzidas nas coberturas para

noticias. Foi elaborado um tutorial para facilitar o processo.

Avaliacdo/Selecdo

Esta funcdo arquivistica esta relacionada a primeira e segunda idade, fase corrente e
intermediaria. Consiste num processo multidisciplinar de analise que permite a identificacao
dos valores dos documentos, para fins da defini¢do de seus prazos de guarda e de sua
destinacdo final (eliminagdo ou guarda permanente). No caso das fotografias digitais, consiste
na selecdo das imagens e deve preceder a classificacdo dos documentos.

Alguns critérios foram usados na sele¢do das imagens, como: boa resolugdo, verificar
a definicdo da imagem, selecionando imagens desfocadas, tremidas ou com alguma
interferéncia que dificulte a visualiza¢do do conteido informacional; escolher a imagem em
melhor angulo; prezar por imagens que representem as atividades institucionais com maior
riqueza de detalhes.

Aquisicao

Esta funcdo arquivistica estd relacionada a primeira, segunda e terceira idades
documentais, fase corrente, intermediaria e permanente e o resultado ¢ o fundo de arquivo.
Contempla a entrada dos documentos na unidade, por meio de transferéncia e recolhimento

ao acervo, sendo que cabe ao arquivista estabelecer as regras e procedimentos para assegurar
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que o acervo recebido ¢ completo, confiavel e auténtico e, desta forma, lhe conferir o maximo
de credibilidade como evidéncia, testemunha do contexto de sua criacdo e fonte de
informacdo; esta funcdo, mais evidente nos arquivos permanentes. No caso das fotografias
digitais a gestdo ¢ realizada na fase corrente/intermediaria e apo6s avaliacdo e selegdo sdo

recolhidas a Divisao de Arquivo Permanente.

Conservacao

Esta funcdo arquivistica estd relacionada a primeira, segunda e terceira idades
documentais, fase corrente, intermediaria ¢ permanente e o resultado ¢ a manutencdo da
informagdo a longo prazo. A preservacdo pode ser entendida de forma abrangente,
compreendendo as agdes preventivas e interventivas desenvolvidas. No caso das fotografias
digitais envolve politicas de preservagdo de documentos nato-digitais, visto que as imagens
originais ficardo armazenadas no Archivematica, um aplicativo para ambiente web, software
livre e baseado em padrdes que permite as instituigdes a preservacdo em longo prazo de

documentos digitais, garantindo sua autenticidade e confiabilidade.

Classificacdo

Esta fungdo arquivistica esta relacionada a primeira idade documental, fase corrente e
o resultado ¢ o plano de classificagcdo. Consiste em atividade essencial para a recuperacao da
informagao. Permite a localizagdo imediata quando solicitadas as imagens.

No caso das fotografias digitais inclui renomear o objeto digital com o codigo de
classificacdo estabelecido. Cada registro/evento fotografico foi indexado com um namero
seqiiencial cronologico. O nome do objeto digital das fotografias da AN ficou definido no
seguinte formato:

UFSM.ano.registrodoevento.numerodafotografia.sigladaunidade

Exemplo: UFSM.2015.020.001.AN

A classificac@o estabelecida no acervo da UFSM, baseada no Codigo de Classificagdo

do Conarq, ¢ 012.12 acrescido da sigla ICO (iconografico) + nome objeto digital.

010 ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO
012 COMUNICACAO SOCIAL
012.1 RELACOES COM A IMPRENSA
012.12 ENTREVISTAS. NOTICIARIOS. REPORTAGENS. EDITORIAIS
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Para facilitar o acesso aos usuarios, as pastas de cada registro evento sdo renomeadas
de forma que se auto-organizam cronologicamente ¢ sucedidas do nome do evento, conforme
visualizamos na figura abaixo.

Figura 1 - Registros de eventos da Agéncia de Noticias de 2016.

r Compartilhar com * Gravar MNova pasta

| 2016-09-26-Prédios, pessoas e animais no Campus-Ragquel Elise de Moraes

| 2016-09-27-Congresso Estatuinte-Bruno Steins

) 2016-10-03-Professor da UFSM ganha o Prémio Pesquisader Gadcho-Bruno Steians

) 2016-10-03-Reunido Geral do CE discute Reforma no Ensino Médio-Luis Fernando Filho
) 2016-10-04-2° Simpéosio Internacional de Games, Gamification e Tecnologias na Educagdo-Bruno Steians
) 2016-10-04-Obras do Prédio da Foncaudiologia-Andressa Maotter

) 2016-10-07-Aula do Projeto Francés no Campus-Gabriela Pagel

) 2016-10-11-Projeto Sobre Reflorestamento e Sustentabilidade-Bruno Steians

, 2016-10-13-Ndcleo de Quimica de Heterociclos-Luis Fernando Filho

| 2016-10-14-Pessoas e Espagos da UFSM-Raquel Elise de Moraes

| 2016-10-17-312 Jornada Académica Integrada

) 2016-10-17-Professor Langa Diciondrio Genealdgico Latino Portugués-Luis Fernando Filho

[y S <y ——— — —_ -y =

) 2016-10-24-1° Simpasio Internacional Em Gestdo Piablica e Semana do Servidor Piblico

) 2016-10-27-1° Seminario Dindmico de Formagde-Luis Fernando Filho

J 2016-11-10-Assembleia Estudantil

3k 4y 2016-11-10-Obras na UFSM-Gabriela Martins Pagel

) 2016-11-13-Publico no Foodtrucks-Raquel Elise de Moraes

| 2016-12-01 Inauguragdo do Ginasio Poliesportivo de Ensino Basico e Tecnolégico-Luis Fernando Filho

| 2016-12-01-Manifestagdo referente a PEC 55

11 2016-12-06-Debate Os impactos das reformas sobre o Estado brasileiro e suas repercussées na sociedade
) 2016-12-06-Grupo de Danga da UFSM - Espetaculo FeridaCalo - Bruno Steians

| 2016-12-12-Ocupagdo Estudantil nos Centros de Ensino-Bruno Steians

) 2016-12-13-Comemoragdo de Matal na Turma do Ique-Andressa Motter

] Fotografias2016
i FrtnnrafiacA

Fonte: Print Screen do Arquivo AN (2018).

.

Apos as etapas da avaliacdo/selegdo e classificagdo, o volume do arquivo fotografico ¢

de 5919 fotografias e 463 registros/eventos, contemplando os anos de 2013 a 2017.

Descricdo

Esta fungdo arquivistica esta relacionada as trés idades documentais e o resultado ¢ a
disseminagdo da informacgdo. Consiste na forma de disponibilizar as informagdes contidas nos
arquivos

No caso do arquivo fotografico da UFSM a descri¢do ¢ realizada no Repositorio

Fonte — software Atom, sendo usada a Norma Brasileira de Descrigdo Arquivistica (Nobrade).

Esta norma estabelece diretivas para a descrigdo no Brasil de documentos arquivisticos,
compativeis com as normas internacionais em vigor Norma Geral Internacional de Descri¢ao
Arquivistica - [SAD(G) e Norma Internacional de Registro de Autoridade Arquivistica para

Entidades Coletivas, Pessoas ¢ Familias - ISAAR (CPF) e tem em vista facilitar o acesso ¢
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intercambio de informagdes em ambito nacional e internacional. Embora voltada
preferencialmente para a descri¢do de documentos em fase permanente, pode também ser
aplicada a descri¢do em fases corrente e intermediaria.

Foram usados os elementos descritivos minimos obrigatorios da NOBRADE: codigo
de referéncia, titulo, data, nivel de descri¢do, dimensdo e suporte, nome do produtor e
condicdes de acesso, somando-se a estes mais dois que se fazem necessarios: dmbito e
conteudo, ¢ pontos de acesso (nome, lugar e assunto). No total sdo utilizados nove elementos
descritivos (metadados de identificacdo) para cada fotografia, conforme visualizamos na
proxima figura.

Além disso, sdo registradas informagdes na area de pontos de acesso e indexagdo de
assuntos, cujo objetivo ¢ registrar os procedimentos para recuperagdo do conteudo. A
indexa¢do dos assuntos deve contemplar nomes de entidades, eventos, areas geograficas,
periodos e assuntos topicos. Devem ser preenchidos trés pontos de acesso: assunto, local e
nomes. Foi elaborado um vocabulario controlado para a indexagdo de assuntos, que
contempla 41 topicos. Todos os personagens das fotos devem ser indexados, para otimizar a
recuperacdo da informacgdo pelo pesquisador. Este procedimento exige que seja usada a
ISAAR e elaborada uma biografia da pessoa ou entidade. Os dados essenciais sdo: data de
nascimento e/ou data de falecimento, data de entrada na UFSM e cargos ocupados com

respectivas datas.

Figura 2 - Fotografia 2016.001.001.AN .

€ C O ® fonteutsmbr/indexphp/ufsm-20

 dope By UG Gl B, 030 @ Foe o Sevidr [} Acemrnidr S iamire f, Smposoge [ DSSETAGRO AN P - R ow @ coOnTER. 3, Neics U
Tipo 2016.001.001.AN - Centro de Convengdes - construgdo
Departamento Universidade Federal de Santa Maria » Administragao Geral o e funcionamento » Comunicacio Social » Relagdes com a imprensa
de Arquivo Geral
UFSM Entrevistas. Noticlarios. Reportagens. E... > Produgao de fotog; clonals » Centro de Convengdes - construgao
Area de transferéncia
Acervos documentais  Pesquisa rapida Q Inclui

Explorar

¥ Fundo UFSM - Universidade Federal d....

¥ Classe Administragao Geral

¥ Subclasse 1 - Organizago e funciona.
¥ Grupo 2 - Comunicagao Social
Exportar

¥ Subgrupo 1 - Relagdes com a imprensa 2. Dubl

¥ Divisdo 2 - Entrevistas. Noticirios. Re... 2 e
¥ Subdivisdo ICO - Produgo de fotogra..
Assuntos relacionados

Construgao, reforma e

Tipo 2015.095.004.AN - Reuniao sobr... manutengao

Tipo 2015.095.005.AN - Reunigo sobr Pessoas e organizagoes
BR RSUFSM UFSM-0-1-2-1-2-1C0-2016.001.001.AN relacionadas
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1ipo 2015.095.00/.AN - Reunigo sobr + 20160107 (Producao) o
Tipo Tipo (Produtor)
Tipo 2016.001.001.CTISM - Reunido Q. 01 imagem digital, 5184x3456px, 72dpi, cor. Coordenadoria de
JADE FEDERA VARIA (Brac Comunicagdo Social
Tipo 2016.001.001.055M - Ensaio Pre.. UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA (Brasi) ez

(14 de dezembro de 1960 até hoje) N
Tipo 2016.001.002.AN - Centro de Co. Nucleo de Agéncia de
o Noticias (Produtor)

A Universidade Federal de Santa Maria, idealizada e fundada pelo Prof. Dr
Liesenfeld, Tainara Lufsa

José Mariano da Rocha Filho em 14 de dezembro de 1960 e instalada

Solenemente em 18 de margo de 1961, foi a primeira universidade (Assunto)

instalada fora do eixo das capitais do estado no .. [»] Locais relacionados

Coordenadoria de Comunicago Social Cidade Universitaria Prof®

(1998) José Mariano da Rocha
Filho

A Coordenadoria de Comunicagao Social foi criada oficialmente na @S,
estrutura organizacional da Universidade Federal de Santa Maria pelaRCU oo oo ’
016/98 de 30/12/1998, Parecer 013/98 da 570° reuniao da Comissao de

Legislagao e Regimentos, Esse ato também ... [»

Nicleo de Agéncia de Noticias

(1988)

0 Niicleo de Agéncia de Noticias foi criado em 1988 devido a necessidade
de informar a sociedade sobre os fatos e acontecimentos ocorridos na
UFSM. Integra a Coordenadoria de Comunicagao Social da UFSM, instituida
pela resolugao do Reitor UFSM 16/1998 ... »]

Diviséo de Arquivo Permanente do Departamento de Arquivo Geral

DAG/UFSM (Brasil)

Fotografia de Tainara Liesenfeld.

* Construcao, reforma e manutencao

riano da Rocha Filho
A

* Cidade Universitaria P

o Centro de Convengges, Pr

* UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA (Brasil) (Produtor)
* Coordenadoria de Comunicagao Sodial (Produtor)

* Nu Ageéncia de Noticias (Produtor)

* Liesenfeld, Tainara Lufsa (Assunto)

Descricao realizada por Marcos Machado Paulo em 03/02/2017.
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Fonte: Fonte® — Repositorio Digital da UFSM, 2018.

Foram criados 422 novos registros de autoridade, ou seja, estes nomes de pessoas
fisicas e/ou juridicas foram indexados, das quais devera ser elaborada ainda a biografia,
mediante pesquisa no assentamento funcional dos servidores, arquivados no acervo da
Divisdo de Arquivo Permanente do Departamento de Arquivo Geral (os inativos) ou no
arquivo corrente da Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas (os ativos).

Complementar a esta etapa, anteriormente ao inicio da descri¢do, foi elaborado um
indice com todas as noticias publicadas no site da UFSM, em ordem cronologica em um
documento de texto. Isto facilitou a pesquisa por informagdes complementares para as

fotografias.

Difusao

Esta func¢do arquivistica esta relacionada as trés idades documentais e o resultado sdo
os instrumentos de pesquisa. Consiste num conjunto de atividades destinadas a aproximar o
publico dos arquivos. No caso das fotografias digitais da UFSM, a disponibiliza¢do no

Repositorio Fonte cumpre este papel.

* Disponivel em: <http://fonte.ufsm.br/>. Acesso em: 14 ago. 2018.
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A partir de janeiro de 2017, o acervo fotografico passou a ser disponibilizado na
internet, na plataforma de acesso aos documentos arquivisticos digitais da UFSM -

www.ufsm/fonte.

Foram descritas e publicadas no Fonte 4964 fotografias dos anos de 2014 a 2017.

Esse software — Atom - facilita o acesso ¢ a descricdo dos documentos arquivisticos
digitais. Nele a descricdo arquivistica das fotografias ¢ realizada segundo a Norma Brasileira
de Descrigdo Arquivistica (Nobrade). Foram indexados o maior nimero possivel de pontos

5 . .
de acesso” (assuntos, lugares e nomes), o que garantird os resultados das pesquisas.

5 RESULTADOS E CONCLUSOES

Apds dois anos do projeto constata-se que a conscientizagdo constante dos servidores
e estagiarios € muito importante para manter a gestdo arquivistica. Com a inser¢ao na politica
de arquivos da universidade e normatizacdo de procedimentos do arquivo fotografico, bem
como a disponibilizacdo da memoria fotografica institucional na web, além de promover a
preservacdo dos registros fotograficos, facilita-se o acesso ao patriménio documental da
UFSM, tanto pelo usudrio interno como externo da instituigao.

A gestdo arquivistica permite também visualizarmos lacunas na preservacao da
memoria institucional. Neste caso, o fato de que as noticias produzidas antes de setembro de
2012 — quando alterado o site - ndo mais estdo disponiveis.

A principal conquista é perceber que os servidores, profissionais de outras areas,
passam a valorizar a gestdo, preservagdo e memoria, quando percebem o beneficio proprio
nas pesquisas realizadas. O projeto gerou também desdobramentos como o #7BT Agéncia de
Noticias no Instagram e uma dissertagdo de Mestrado em Patrimonio Cultural por jornalista

da AN sobre a preservacdo das noticias da UFSM.
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